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HOJIO)KEHUE
O CTPYKTYPHBIX IIOJAPA3AEJTEHUSAX

1. Hacrosmiee [lonoxkeHne peraaMeHTHPYET AEATENLHOCTh CTPYKTYPHBIX HOJApAa3eNeHUH YUpeKICHUSI.
Hacrosmee [lonoxxenne aericTByeT 10 TeX mMop, oka uHoe perienne ExnacTBeHHOro CoOCTBEHHUKA HE N3MEHUT
yKa3aHHbIC [TPaBUIIA.

2. B YupexaeHuu CyIIeCTBYIOT CICAYIOIIHNE MOIPa3ACICHUS:

2.1. PykoBOACTBO;

2.2. byxranrepus;

2.3. YueOHslii 0TIeT;

2.4. Otnen pa3BUTHUS;

2.5. OOt oTaen;

2.6. Ilenaroruueckue paboruuku (IIpenonaBarenu).

3. B cimyyae (hopmMupoBaHUS MHBIX TMOJpa3JesieHHid, B HacTosmiee [lonokeHne AOMKHBI OBbITh BHECEHBI
COOTBETCTBYIOIIME M3MEHEHHMS B TEUCHHE TPEX MECSLEB C MOMEHTa (OPMUPOBAHHUSA COOTBETCTBYIOLIETO
MOpa3aeNCHHS.

4. PykoBoacTBO:

4.1. PyKOBOICTBO OCYLIECTBISIET KOOPAMHALMIO ACATEIbHOCTH Y UPEKICHUS.

4.2. OcHoBHOI ¢yHKIMeld PykoBoacTBa sBIsSieTCS OpraHU3allMOHHO-aJIMUHHUCTpaTUBHas palorta, B
paMKax KOTopod PyKOBOJCTBO OpPraHM30BBIBAET B3aMMOJICMCTBHE C KOHTpAareHTaMM YUpeXKIEHUs, OpraHaMu
roCy/IapCTBEHHOM BJIACTH, OPTaHaMU MECTHOTO CaMOYIIPaBICHHUS.

4.3. Bosrnasmnser PykoBozacTBo I 'eHepanbHBIN TUPEKTOP.

4.4. B cocraB PykoBoxacTBa BXOAAT paOOTHHUKH, 3aHUMAIOIINE CIIETYIOLINE JOJKHOCTH:

4.4.1. T'enepaibHBIA TUPEKTOP;
4.4.2. 3amecturens ['eHepanbHOrO AUPEKTOPA MO YUCOHBIM BOIIPOCAM.

4.5. O06s3anHOCTH PabOTHUKOB PyKOBOACTBa A€TanuM3MpOBaHbl B TPYAOBBIX IOrOBOPax (ZOJKHOCTHBIX
WHCTPYKIUSX), 3aKITF0YAEMbIX ¢ paOOTHUKAMH.

4.6. PyKOBOJACTBO TpU OCYIIECTBICHWU CBOMX (YHKIHMH PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu, YcTaBoM YUpexIeHUs, JIOKATbHBIMU HOPMATUBHBIMU AKTaMU Y UPEKICHHUSL.

5. Byxraarepus:

5.1. OcHoBHOI @GyHKIMelH byxranrepuu sBiseTcs BeJACHUE OYXTalTepCKOTO W HAJIOTOBOTO ydeTa
(PMHAHCOBO-X03AHCTBECHHON AEATEIILHOCTH Y UPEkKACHUS.

5.2. Bosrnasnser byxranreputo [ maBHeIii Oyxranrep.

5.3. B cocraB byxranrepun BXoJsT pabOTHUKH, 3aHUMAIOIIHE CIIEYIOIINE JTOKHOCTH:

5.3.1. I'maBHsIii Oyxranrep;

5.3.2. Bbyxranrep;

5.3.3. Cneumanucr o JOoroBopHoO# padore;
5.3.4. TlomomHuk Oyxranrepa;

5.3.5. Kaccup.



5.4. OO06s3aHHOCTH PaOOTHHKOB ByXrajnTepuu IeTaln3UpPOBaHbl B TPYIOBBIX JOrOBOpax (JIOJKHOCTHBIX
WHCTPYKIIUSIX), 3aKITFOYAEMbIX ¢ pAOOTHUKAMH.

5.5. bByxranrepuss mpH OCYIIECTBICHHHM CBOMX (YHKUUH pPYKOBOJICTBYETCS 3aKOHOIATEIbCTBOM
Poccuiickoii deaepaunu, YcraBoM YUupexaeHusl, JOKAIbHBIMI HOPMATUBHBIMU aKTaMH Y UpE:KACHUSL.

6. YueOHbIii oTAeN:

6.1. VueOHBIi  OTHEN  OCyHIECTBISET  OOpa30BATENBHYIO  JIESATENBHOCTh,  HEMOCPEJICTBECHHO
B3aMMOJICHCTBYS € OOYyYarOIIUMHCS, a TaKKe COCTaBsieT y4yeOHbIE IUIAHBI, MPOTPAMMBI, OCYIICCTBISET
METOJIMIECKYIO U HHYIO pabOTy, CBA3aHHYIO C 00pa30BaTebHBIM MTPOIIECCOM.

6.2. OcHoBHOI (yHKIMEH Y4eOHOrO oOTAeNa SBJISIETCS OpraHW3alus W IUIAHUPOBAHUE YYECOHOTO
mpoliecca, B paMKax KOTOpoi YUeOHBIN OTIeN:

6.2.1. OoOecrieurBacT B3aMMOOOMEH MH(GOPMAITUEH MEXy MPEnoaaBaTelaiMU, 00yIarOIUMUCS
Y PYKOBOJICTBOM Y UpEKICHUS,

6.2.2. [lpunumaer pemeHus o mpueMe/OTUUCICHHN 00Y4aloIerocs;

6.2.3. KoHTpomupyeT ycreBaeMOCTh 00YJarOIIUXCS;

6.2.4. VYuacTtByroT coBMecTHO ¢ [lenarornyeckuM coBeToM B pa3paboTKe MPOEKTa paciucaHus,
MpOeKTa 00Pa30BaTENBHBIX IPOTPAMM H PEKUMA pabOTHI YUpeKIeHIS,

6.3. Bosrnaenser YueOHsbIit oTnen PykoBomuTens YueOHOTrO oTena.

6.4. PykoBoaurens Y4eOHOro OTAeNa HAXOAWTCS B HEMOCPEJCTBEHHOM IMOMYMHEHHH | eHEpaIbHOro
TUPEKTOPA.

6.5. B cocraB YueOHOro oTena BXOAAT paOOTHHUKH, 3aHUMAIOIIUE CIEAYIONINE TOKHOCTH:

6.5.1. PykoBoautens YueOHOTO OT/AENA;

6.5.2. ['maBHBIN CIEIHAIKCT MO TOCYAPCTBEHHBIM 3aKyITKaM
6.5.3. ['71aBHBIN CIEIUAIINCT,

6.5.4. Benymumii crieruaiucr;

6.5.5. Chnemmanuctsr,

6.5.6. Crmenuanmct Mo J0KyMEeHTO000pOTY;

6.5.7. Meroaucr

6.5.8. Crenuanuct 1o BbIIa4€ JOKYMEHTOB.

6.6. OOs3anHOCTH pabOTHUKOB YYeOHOTO OTHena JeTalW3UpPOBaHBI B TPYAOBBIX JIOTOBOpAX,
3aKITI0YaeMBbIX C paOOTHHKAMH.

6.7. Ilpm ocymiecTBICHHWH CBOMX (QYHKIMH Y4eOHBI OTIEN PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOIATEIbCTBOM
Poccuiickoit @eaepannu, YCTaBOM U JOKaIbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTAMU Y UPEIKICHUSL.

7. Otnen pa3BuTHS:

7.1. Ortnen pa3BUTUS BBINOJHAET OLEHKY KOHBIOHKTYPBI PBIHKA, MOCTOSIHHBIA aHaN3 pPe3yJbTaToB
JeSITENIBHOCTH  YupexkJieHHs U (PakTopoB, Ha HUX BIHSIONINX, a TaKKe OCYIIECTBISIET Pa3pabOTKy MPOTHO3a
pasBuTus YUpeKICHUS.

7.2.  Oraen pa3BUTHA BEITOIHSET CIEAYIONNE (YHKIINU:

7.2.1. E>keJHEBHO OCYIIECTBISIET aHAJM3 KOHBIOHKTYPBI PhIHKAa 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT;

7.2.2. B3auMoJeWCTBYET C HHTEPHET-TIPOBANIEPOM,;

7.2.3.  OcymiecTBiseT MPOTHO3 U TUTAHUPOBAHUE PA3BUTUS Y UPEIKICHIS,

7.2.4. OcyuecTBiseT B3aUMOJCHCTBHE C KOHTpareHTaMu W OOydalolMMHCS 110 TeX.
MOJIEPKKE.

7.3. PaOoTHHMKHM oOTHENa pa3BUTHS HAXOAATCA B HEMOCPEJACTBEHHOM TIOAYMHEHHH | eHepanbHOTO
TPEKTOPA.

7.4. B coctaB oTaena pa3BUTHsI BXOJAT paOOTHUKH, 3aHUMAIOIINE CIEAYIONINE JOHKHOCTH:

7.4.1. PyxoBoauTens OTAENa Pa3BUTHUS
7.4.2. Menemxep;

7.4.3. KoHTEHT-MEHEKED;

7.4.4. PyxoBoauTens NpoeKTa.

7.5. OOs3aHHOCTH paOOTHUKOB OTHENa pa3BUTHSA JCTATU3UPOBAHBI B TPYAOBBIX JOTrOBOpax,
3aKIII0YaEMBIX C PAOOTHHUKAMHU.

7.6. Tlpm ocymiecTBIeHWH CBOMX (YHKIHMH OTIEN pPa3BHTHUS PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJATEIhCTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu, YcTaBoM YUpexIeHUs, JIOKATbHBIMU HOPMATUBHBIMU aKTaMU Y UPEKICHHUSL.

8. OO0wmwuii oToen:

8.1. OOmmi oTaen 3aHUMAaeTCs BONPOCAMHM MaTepUAbHO-TEXHHUYECKOTO olOecredeHus padoTh
VYupexxaenusi, o0ecrieqnBaeT ero GyHKIHOHUPOBAHUE.

8.2.  OO0mmii oTaeN NpeCTaBIeH OJHUM COTPYTHUKOM — Odrc-MeHeHKEPOM.
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8.3.  O6mmuit otaen (Oduc-MeHeIKEP) BHIMOJIHACT CASAYIONINE ()YHKIUH:

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

OOecrieyriBaeT B3aUMOOOMEH HH(OpMAIUCH MEKIY O0YJaroIIUMHUCSI U PYKOBOJICTBOM
YupexaeHus;

OtBevaeT Ha TeNeOHHBIC 3BOHKH, (DMKCHUPYET M MEpPEeHacT CIIy)KeOHYI HH(GOPMAIUIO
I'enepanpHOMY AUPEKTOPY U COTPYJIHUKAM Y UPEKICHUS;

ObecnieunBaeT  JOKYMEHTOOOOPOT  YUpPEXKACHHs:  BXOOAIMAs W HCXOIAIIas
KOPPECIIOHICHIIHS, PETUCTPALIHsI, YUET, XpaHEHUE, apXUBUPOBAHHUE JOKYMEHTOB,
Opraamsyer obecrnedeHre odurca KaHIITOBAPAMH, PACXOTHBIMH MaTepHalaMH M WHBIMH
TOBapHO-MaTePHATBHBIMHA IIEHHOCTSIMH, HEOOXOAMMBIMH TSI paboTHI odrca;
OcymIecTBISET KOHTPOJIb 3a HAISKAINUM COCTOSIHHEM O(QUCHOTO O0OpYIOBaHHUS,
KOMMYHUKaHUH.

8.4. O6szannoctn Oduc-MeHeKepa JIETAIM3UPOBaHBl B TPYAOBOM  JIOTOBOpE  (JOJDKHOCTHOM
WHCTPYKLHUH), 3aKITI0YAaEMOM C HUM.

8.5. OOmmii otmen (Oduc-meHemKEp) NpPH OCYLUISCTBICHHH CBOMX (QYHKIUH pPYKOBOJACTBYETCS
3aKOHOJaTeILCTBOM Poccuiickoit denepaiuu, YcTaBoM YUpexKACHUS, JOKAJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMH aKTaMU

VupexaeHus.

9.  Ilemarorudeckue pabOTHUKH:

9.1. INenarornyeckuMy paOGOTHUKAMH SBIISIOTCS JINIA, 3aHIMATOIIE JOJDKHOCTH TIPEToaBaTeseH.

9.2. [IpeniogaBaTeny HETTOCPEACTBEHHO OCYIIIECTBISIOT O0yUYeHHE M0 00pa30BaTEIbHBIM IIPOTpaMMaM.

9.3. IlpenogaBareny HEMOCPEICTBEHHO pa3pabaTHIBAlOT 00pa30BaTeNIbHBIC MPOTPaMMbI, ydeOHBIC
IUJIaHbI, Y4eOHO-TIPOU3BOICTBEHHBIE IIJIaHbI;

9.3.  OO6s3aHHOCTM TMIperoJaBaTeiel AeTaJu3UpOBaHbl B TPYAOBBIX JOrOBOPAx, 3aKIHOYAEMBIX C

paboTHHUKaMU.

9.4. llpenomaBarenu IpH OCYLIECTBICHHUH CBOMX (YHKUHUH PYKOBOICTBYETCS 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoii @enepanuu, YcTaBoM YUpeKICHUs, JIOKAIbHBIMU HOPMATUBHBIMHU AKTaMHU Y UPEKICHHUS.
9.5. IlpenonaBaTeny MOTYHUHSIIOTCS 3aMECTUTEIIO T€HEPAIBHOIO JUPEKTOpa MO Y4eOHBIM BOIIPOCAM.



